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1. Introduccion

Elpresentedocumentohasido elaboradocon la intenciénde guiara los alumnosde la instituciénen el
uso de la aplicaciéa t 2 NJi | £  R@& cual fadizvias eisér el principal medio de comunicacion lestre
departamentos de la universidad y el alumnado, ofrece varios servicios en linea que tienerpapisito
el facilitar algunos procesogrgmites.

Para una mejor comprensién el documento ha sido divididpor modulos; cada uno con una breve
descripcion pantallasdel sistemay los pasos que se deben de seguir para hacer uso correqtortil

1.1 Beneficios

Bridar un servicio que satisface necesidades y demandas deulmsiad mediante el facil accesosa
informaciénacadémicasiendoun medio de comunicaciéndirecto y eficiente mediante el cual se puededar a
conocer a los alumnos de la institucion avisos que pueden ser de interés y apoyo, ayudaaditoakatizacion
de procesos sencillogicortando el tiempo de respuesta y soluciortrdenites.

2. Contenido

*Nota: Paraun 6ptimofuncionamientcse recomiendatilizar el navegador Google ChronMgzilla Firefox desde la versién
18 en adeante o Internet Explord0-11.

2.1 Inicio deSesién

Para tener acceso a los servicios que la Universidad Tecnoldgica de Querétaro ofreterariosdebera
iniciar sesiénintroduciendo su Matriculay Contrasefiaen los camposcorrespondientesy dar clic en el botén
GLYAGRRNY ¢ ®
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Iniciar sesién Matricule )
Ultimas Noticias
Matricula: 1
‘7# XXXKXXXKXK
Contrasefi Contrasefa:
~
| i UTEQ ha becado a 13 alumnos
(investigacion en el extranjero) ¥
Sesion B Revista Contacto
BotonlIniciai
- Sesién
£0lvidaste tu contrasefia?

2.2 RestableceContrasefa

[lustracionl

En caso de que no recuerde contrasefia puedeestablecerla para tener accesqaltal.

Paso 1Clic en el enlaceOlvidaste tu Contrasen@Que se encuentra ubicado en la palta de inicio dsesion

debajodelbotéra L y § QR R Nl ¢ @

*Nota: Es necesario tener su QRJpararestableceta contrasefia
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S, Iniciar sesién
%Jsz;:Acls:'!‘r;?;ccién Uttimas Noficias
U"'EQ NUEVO MGRESO. Matricula: l
> [ET—
Contrasefia:
— ~
b UTEQ ha becado a 13 alumnos
Restablece S T"fes??ff‘é”;;f;‘;“;f)”'e“°’ ’
contrasefie
\ £Olvidaste tu contrasefia?

[lustracion2

Paso 2ingresesu Matricula en la caja de textmrrespondiente.

Paso 3ingre® su CURP en lgaja de texta@orrespondiente.

Paso 4Clic en el botéora wS & G |

0f SOSNE
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Porfavor introduce tu matricula
Matricula: 1 B o B
CUR
Escribe tu CURP:
\
llustracion3

Paso 5EI sistema generara una contrasefia aleatoria que aparecera debajo de la leéyen@&a G 6 £ SOSNJ
| 2 ¥ ( NI Coleh keantrasefia generadaGlicers / 2 Y (0 A y dzl NE

*Nota: Esaltamenterecomendableuecambieestacontrasefiacuandoingreseal portal. Clic Agu para ver el
procedimiento

5’ng UEQ

\- UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

O/O/\ ® O\ DE QUERETARO

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE “TARO
establecer Contrasefia

ueva contrasefia es: 2V7&ly=tF+xHTi _

@ Restablecer Contrasefia T ~ »—r”

Su nueva contrasefia e gV7&ly=tF+xHTj

Matricula: |

Escribe tu CURP:

[lustraciond
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2.3 Pantalla Principal (Tablero davisos)
La pantalla principal muestra una ventana con los avisos mas recientes que pueden resoléaésle

Cerra
Pausa

Auto Play
Auto Play

N

>

=~ Avisos Recientes

Titulodel
Aviso

SERVICIO DE TITULACIONES Enviado el: 28/07/2014

Buenas tardes:
Debido a Junta Sindical, el servicio en Ventanilla de Titulaciones, se cierra por el dia de hoy y se abre nuevamente a partir de mafana en el horario normail.
Agradezco su comprensién al respecto.

Subdireccién de Servicios Escolares

ELABORO: MARTINEZ YBARRA MARIA DEL CONSUELO TECNICO SISTEMAS
Para mds informacicn sobre el aviso: consuelo.martinezé edu.mx

7~ .
Informaciéndel
creador elAvisc / \ Siguientt

Aviso Aviso
anterior

llustraciénb
Al cerrar & ventana se muestra el listado de los avisos
Para leer umwviso:
Paso 1Clic en el tema del aviso que quiézar.

Se mostrara una ventana con la informacién y la opciée de9 w ! w/ | Eenlkasd de Que &l avisenga
uno.

*Nota: El listadade avisoscuentaconpaginacionen la parte inferior, paracambiarde pagina soladebedar clicenel niimero
deseado.
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Titulo delAvisc

[

Servicios Escolares

© Calificaciones

° Reglamentos

Fecha: 28/07/2014
“Mapas y Perfiles

Enviado el: 21/071204€ |

Buenos dias:

Debido a que los dias del Wgal 19 de agosto el personal de esta
INSCRIPCIONES, el servicio g ventanillas estara limitado a:

TITULACIONES: martes y vierneqge 9:00 a 18:30 hrs
miércoles y jueves A\13 a 18:30 hrs

IDIOMAS: de 10 a 17 hrs

BECAS: martes y jueves de 11 a 18:30
miércoles y viernes de 9 a 16:30

Los demas servicios no se estaran proporcionaRgdo por los motivos anteriormente expuestos

Agradezco su comprension y reciban un cordial saMgo.

de Estudio [TEMA: PROCESO DE REINCIDRPORACIONES POR BAJA TEMPORAL
e Elabord: MARTINEZ YBARRA MARIA DEL CONSUELO TECNICO SISTEMAS
Pago Fecha: 21/07/2014

© Historial de [TEME;__SERVICIO EN VENTANILLAS LIMITADO POR INSCRIPCIONES

Pagos Elabord: MARTINEE

= Calendario Fecha:
Escolar

©  senvicios de Apoyo Elabors:

rema: v Detalle delAvisc

de Servicios

S
Fecha: 10/07/2014

©Becas

j‘ @ WER ARCHIWD ANEXC

11

 Directorio De |1 [N

Semvicios

Para leer y ver el

QQienido de un aviso haz click sobre el tema.

Paginacio

llustracion6

2.4 Modulo Servicios Escolare$ Calificaciones
Y S ydpnsta feSaiiEsmdies: Baliftationed, Rebldnentos, Mapas
Perfiles de Estudio, Recibos de Pago, Historial de Pagos y Calesdaléw.

[ I 2LIOAsyYy RSt

En el nddulo 6Calificacionespodra ver las calificaciones obtenidas durante cedatrimestre.
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[;1 Consulta de Calificaciones

Aviso:

. T B iy g, e Wy =, =
[ =57 e .t 8 =3 |

Médulo
Calificacione
-

INSCRITO EN EL PERIODO: SEFTEMERS-DICIEMERE 2014 3 oonyflonanc o
Fa00]

Recioo o2 mscripokn
* Calificaciones G .
) ~

* Reglamentos AVISO IMPORTANTE \
S £1 Unico medio VALIDO para reanzar & psgo es HIBC en ventaniia - .

Mapas y Cuaiquisr otro madio 09 pago &5 Invalido{Cajero automatico, Telscom, stc). Imparten plasicas sobre Educacion
Perfiles de por lo que ! pago 09 cualquisr concepto serd anulado y 25 rasponsabiicad para la Paz enla UTEQ)
Estudio 09 quisn rsaiza &l pago en un memio Mistinto 3l sspecificado por i3 UTEQY = WA

asbera solicitar ta dsvolucion con los tramites y tiempo qus asto implica.

® Recibos de PAGO DE REINSCRIPCION AccionsiSustentables
Pago C 8 195 Informa que para mantsner el
I cargo de raguiar sin gurants tooo &1 2014, 52 ha

Historial de por nusstras 12 Craacion 02 UN NUSVO concapto de
Pagos g8go0 extemporane.

Esto significa que a principlos 09 cada custrimastrs, durants & periodo de
pago reguiar, ol costo 09 13 INSCripcion sepuirs sianco 09 $1640 pesos para

&l moaedo intasivo y 09 $1250 pes0s para ol modsio Misxibis, por su parts si
\ 88 solicita PRORROGA i pago por i Inscripcion al modsio intensivo sera 4

® Calendario
Escolar

)

Datos deAlumnc

) \\\0% $1740 pecos misntras qus para sl modsio Nexibis quedara en $1350 o

Servicios de Apoyo

ey £ INGENIERIA EN PROCESOS Y OPERACIONES :: ‘""!A“éf'ﬂfam“m
NEVO PGRE30
e INDUSTRIALES '-Ll ;

Servicios ) e
Buzdn Asignsturs [ — ﬁ P - 'd.

sepaic POIS - ADINISTRACION OEL ] INARIA
E ) Lo o AU Alumnos
seogic POWT - ESTADISTICAAPLICADA A ORONARY
Buscar 2013 LA NGENERA SA =
seooic PO - ESTUOO O MERCADD AU ORONARA- ape .z
i Calificacio
sepaic POWE - NG_ES 34 ORDNARAC
2013 -
;%?_6{ POIKS - MANUFACTURA ESEELTA AU ORONARA-
3
sepgic POX2 - MATEMATICAS DE  CRONARAC
2013 AVANZADAS |
PROMEDIO a7

llustracion?

2.5 Modulo Servicios Escolarés Reglamentos
En el médulo Reglamentos podener acceso a los siguient@scumentos:

Reglamento Académico pafdumnos
Reglamento de Evaluaciorigreditacion
Reglamento d®ecas

Reglamento dditulaciéon

=A =4 =4 =4

Pam ver un reglamento solo debedar clic sbre el titulo y se mostrara el documento en formRIDF.
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Veinte afios

cocisions slos [ Titulo delReglament: ]

22 UIER 20%
,)\\is OO IECNLOGER _~ & inspirondo sueiios

/ Portal de Alumnos

Médulo
Reglamento

cn
\ & /=4 Reglamentos g
Inicio eyesRegiamentos/Reglamentos/ REGLAMENTOR20ACADEMICONI09ARAA 20ALUMNOS 207012 pof

(3 silluteqedumy/e

Q evatuacion

A" Servicios Escolares

. REGLAMENTO ACADEMICO PARA ALUMNOS
° Calfficaciones

_
. REGLAMENTO DE EVALUACION Y ACREDITACION
* Mapas y Perfiles

de Estudio

A . REGLAMENTO DE BECAS

* Historial de

Pagos

* Calendario . REGLAMENTO DE TITULACION

Escofar

©  senvicios de Apoyo

* Becas

* Directorio De
Senicios

t 1 1511 &1

O Buzon
{ JarE=s

llustracion8

2.6 Modulo ServiciosEscolare®y Mapasy Perfilesde Estudios
En el médulo de Mapas y Perfiles de Estudio se despliega la Matriz Curricular, el desgkigaataras
y el perfil egcutivo de cada plan de estudio ofrecido podlaversidad.

La informacién se organiza en DivisioAes Carrerash, Asignaturas.

Se mostrara la informacién especifica sobre la asignatura en un documento en feibtato

I N ——
Paginal2/23
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704 ¢ O Portal de Alumnos

P e
o e Smn. "
. Planes y Programas de Estudio
Modulo Mapasy it SpaTtado PUEdes CoTEOMar 1 Matsz Currculr; ol DEsGIo0s de 5its ASH Vel Perfil Eeciitive de cada Prograii EdUCHtv;

Perfiles deEstudo -«

DIVISION INDUSTRIAL

[«

DIVISION ECONOMICA-ADMINISTRATIVA 9]
> 2 DIVISION DE TECNOLOGIAS DE AUTIMATIZACION E INFORMACION
DIVISION AMBIENTAL ™

° Mapas y Perfiles
de Estudio Division

llustracion9

IDIVISION INDUSTRIAL

hanes y Programas de Estudio Mantenimiento Area Industrial
Mantenimiento Area Industrial - FLEXIBLE AS|g natura
IMW Procesos Industriales Area Manufactura
Ingenieria en Mantenimiento Industrial
Industrial

Dl

Ingenieria en Procesos y Operaciones Industriales

i ——

MATEMATICAS AVANZADAS |

MANUFACTURA ESBELTA|

-1
RS | oy

ESTUDIO DE MERCADO

= INGLES T
| DIVISION ECONOMICA-ADMINISTRATIVA

@

ADMINISTRACION DEL TIEMPO

| DIVISION DE TECNOLOGIAS DE AUTIMATIZACION E INFORMACION MATEMATICAS AVANZADAS 1T

[«

METROLOGIA INDUSTRIAL

| DIVISION AMBIENTAL DESARROLLO Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS

]

INGENIERIA DE MATERIALES

-
NEACION Y ORGANIZACION DEL TRABAJO
Carrera 1VESTTCRCTOR DE DPERRCIONES

1 R T I SO KON U O

[lustracionl0 llustracionll
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2.7 Mobdulo ServicosEscolare®y Recibode Pago
Este modulde permitird generar recibos de pago por los siguientes conceptos: Constancia de edfadies,
Examen a titulo Suficiencia, Certificado Parcial, Duplicado Certificado Final, Certificado de titulo de gstudios
Reposiciéon de Credencial Hstudiante.

Veinte afios
concretondo metas
einspirando sueios.

,;UT.’.Q 205

\v IESOADTECHOLOGTA

Portal de Alumnos

Generacion de Recibos de Pago -
; Caja UTEQ

®

En este apartado podras solicitar el pago de constancias de estudios,
reposicion de credencial, kardex, etc.

Médulo Recibo:
de Pago

Instrucciones

. Seleccionar concepto de pago.

. Seleccionar |a opcién generar.

. Generar el recibo correspondiente (La impresion de este
volante no es necesaria).

. Acudir al departamento de caja en un periodo maximo de 5
dias habiles.

s WNR

[ Lista deConcepto: ]
° Recibos de Pago

i orial de Matricula: Joas s
Pago Nombre: & - -
° Calendario

ola

5 Concepto:| $65.00 - REPOSICION DE CREDENCIAL ALUMNOS X |
e os de A 0

Generar
/:ar-: sl comecto funcionamisnto de sste sitio ss necesario habilitarlas

ventanos emergentes.

Bot6bnGenera

llustracionl2
Paso 1Seleccionel concepto de pago de la lidtasplegable.
Paso 2Clic en el botét DSy S NI NE &

*Nota: Parael correctofuncionamientadelmodulodeberahabilitar lasventanasemergentesen su navegador.

2.8 Modbdulo ServiciosEscolare#\ Historialde Pagos
[F LIk ydartttla2adalyohai NRéEdizadd desdledigeeso g BzSnivkrsidaddenados
por fecha, permitiendo generar un comprobante de dicho pago. (Sera necesario llevar el comprafanéso
a Caja para sesellado yalidado).

Paso 1Busqueel pago qualesea

Paso 2Clic en el botoit DSy S NI NE

Paginal4/23
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BotonGenera

[lustracionl4

[lustracionl3

llustracionls

Paso 3Se muestra un mensaje que informa que cada comprobante solo puede ser generado 1 vet desde

Portal ce Alumnos. Clicem DSy S NJ NE

Paso 4imprimir el comprobante generado y llevarl€aja.

*Nota: Encasode queyasehayageneradoel comprobantel vezy lo requierade nuevo,deberapresentarseen Cajaconel
nuamerode Folioproporcionaden elmensag quesemuestraal intentar generarlo.

Paginals/23



























